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Dasar Hukum ;

1 Uncang-Undang Namor 14 tahun 2008 tentang Keterbukaan Infarmasl Publik

2. Peraturan Pemerirtah Nomor 61 Tahun 2010 tentang pelaksansan Undang-Undang

Nomer 14 Tehun 2008 tentasg Keterbukaen Informasl Publik

3. Peraturan Menteri Komurlkasl dan Inforinatika Nomor 10 Tahun 2010 tentang Pedoman
Pengeiolan Informasi dan Dekumeniasi di L ngkungan Komunikasi dan Informatixa

4. Peraturan Menter| Dalam Negeri Nomer 3 Tahun 2017 Pedoman Pengelolaan Pelayanan
Informasi dar Dokumentasi {ementerian Dalam Negerl dan Pemerintah Daerah

. Peraturan Komisi 1aformasl Republik Indonesta Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan
Informasi Putlik

€ Peraturan emisi Ivformasl Republik Indonesla Nomor 1 Tahun 2017 tentang Pengklas!fikasian
Informasi Putiik

7. Peraturan Guderrur Nemor 175 Tahun 2916 tentang Layanan Informasl Publik

. Ke2utusan Gubernur Normor B39 Tahun 7017 tentang Pejabat Pengelolan Informasi din
Dekurentasi Provinsl Daeras Khusus Ibukota Jakarta

S Keputusan Jubernur Norror 885 Tahun 7017 tentang Tim Pertirabangan Pejabat Pengelola
Informasi dar DokuTentast

Kualifikas! Pelaksana : S ———

1. PPID mumaham| Peraturan Guaernur Nomor 175 Tahun 2016 tentang Layanan Informasi Puslic

2. Petugas Informasl memillkl kernampuan :

A, Memihami pendokumentasian, kearslpan dan pengelelaan infarmasl

b, Mem-thami dan dapat meng Jasal teknologi Informesi

¢. Memllikl latar belakang pencidikan yang mendukung keglatan gengelolaan dan pelayanan
Informasl publik

Ketertaitan :

SCF irl terkai: dengan:

1 SOF Klanf hasl Ke'lengkapen Permahonan Informasi Publik
2 SOF Surat Masuk FPID

2 SOF Surat Feluar PPID

3 SCF Rapat

|

Peralatan / Perlengkapan:

1. Desk {rreja) Layanan Informas!

2. Kemputer

3. Printer

4, Internet

5. Surat eltktronik

6. Teleper dan Fax

7. Surat/Nata Dinas

8. Daftar Informasl Publik

9. Daftar Ivformasi yang dikecual kan
10. Matriks Uji konsekuens!

10. Surat Feputusan K'asifikasi informas! yang dikecuallkan

Peringatan:
[SCF wineroangarch terhadio pelaksanadn SCF lalnnya. Apablla S0P inl tidak berjatan dasgan
(S8x, P10ka kegatan tidak dagat d portanggnglawablan oleh instingl

Pencatatan dan Pendataan :
1. Dokumen keglatan

Dipindai dengan CamScanner




6. Pengulian Koosckuens! Informasl Pudlik
: . — - i L‘\!{s:\iu \ MU U HARU
NO| ANTIVITAS Atugas Data dan PEO Beranghat PERSYARATAN/ ! KETERANGAN
- Nhrmas MPID Dierah/UPD Tim Pert mbangan KELENOK APAN WAKTU ouTPUT
DA Nermngaat Daem VPO merkukan ). Surat Pada han dan Jam kerfu 1. Derkan permohonan SOP Furat Masuk
e atae nlema o dokumen vang permohonan Informas|
Cminta oled pemonan kirmas: dan Informnat
Belim termanck da'am Daftar informast . 2 Derkan/dokumen 2 Masll kajan/usulan dafar
TR DR dan meayampaikan s kelengkapan Informast seng dikecualican
Ragan erwedut hejmda PPID Provined permohonar
3 Regulast
keterbuknan
Mesgoventanu san seluruh hasil kapan | [N Pacln hard daa Jam keru |1 Now Dinos SOP pelayanan
mheman Sohumen vang dizeullan oleh J Najian/usulay dafar inforamst dan
PRO Nesangiat Darrad/UPD dan tidak Iformant yang dakurientas! publilc
termasck dalam DI kemudian mengkayl 2. Dasar hu'cim 2. Berita a=ara kiasifkast dan 327
mhrman dokumen teraebut bersama- 1T pengecualian informunl pablik Pendokumentasian
3 'aam PO Perangha: Daerah/LED informast puldix informmasi yang
Sengan menyame | san hasil kajian diked valikan
kepaca tm pertrviapngan 3 Matriks il
| konnekuena!
f
! |
Membenkan pertivy'sngan terhadap L Berita aenra Pada han dan jum kern [ Hasid perthy bangan tentang  [SOP pelayanan
mRrmas dohumen yang dimaksud klasifikasi Infarmast Informas! ying dikecualisan  |Infornasi dan
berdasarkan Undasg Undang serta publik dokurientas! publik
3 hesatuan éan kepestungan umum
hepada PPID Provive
;
AVemetapkan Rasflnw informas: yang 1. Derita nerra Pada han dan jam kerfa  [Surat keputusan Klasifikast  [SOP
ckecunlkan apadly informasi yang Klastfikanl Infarmast Informas! 1ang dikecualivan  [Pendokumentasian
|@maicnud termanch unformasi vang 2. lasi dan pangarsipan
[tahawa dam memasikkan (nformasi pertimbanger, Dip
(wrrmebut kedalam D P apadila informasi AR intang Infornal
4 tersebul termasuk Calam micrmasi 3. Pethal kemusan
| public herdasarkan masukan das um hi “"’" 5 ‘,f -
mmtargan anifixani Infarmast
ipers yung dikeews'fkan
FUrat keputd san Pada han das jam kerja  [Tanda terima dan Arsip SQOP Syral Keluar

0 Perangaal Darrah/UPD mesenma
hasd peretapan ki wfkas informasi

s 'vang Clkecun ikan dan menjadikan
|acuan/dasar hukors dalam menerima

|
|
|
|

Klanifikass informunst
vang dikeewy'ikan

Dipindai dengan CamScanner




