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Dasar Hukum :

1. Uncang-Undang Namor 14 tahun 2008 tentang Keterbukaan Infarmas! Publik

2. Peraturan Pemerirtah Nomor 61 Tahun 2010 tentang pelaksansan Undang-Undang
Nomor 14 Tehun 2008 tentaag Keterbukaen Informas! Publik

3, Peraturan Menterl Komurlkasl den Inforinatika Nemor 10 Tahun 2010 tentang Pedomian
Pengelolan Informasi dan Dckumenzasi di Lingkungan Kemunlkasi dan Informatika

4, Peraturan IMenteri Dalam Negerl Nomor 3 Tahun 2017 Pedoman Pengelolaan Pelayanen
Informasl dar Dokumentasi (ementerlan Dilam Negerl dan Pemorintah Dacrah

5. Peraturan Komisi I7formasl Republik Indonesla Nomar 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan
Informasi Putlik

€. Peraturan Gubernur Nomor 175 Tahun 2016 tentang Layanan Infermasl Publik

7. Keputusan Gubernur Normor B3% Tahun 7017 tentang Pejabat Pungelolan Informasiden
Dokurientasl Provins| Daersh Khusus Ibukota Jakarta

Kuallfikas! Pelaksana ;
1. PPID memaham| Peraturan Guaernur Nomor 175 Tahun 2016 tentang Layanin Informasi Publik
2. Petugas Informasl memlliki keranmpuan ;
a. Memihami pendokumentasan, kearsipan dan pengelolaan Informasi
b. Memham| dan dapat meny sasal teknologl Informisl
¢. Memlliki latar belakang pencidikan yang mendukung keglatan pengelolaan dan pelayanan
Inforniasl publik
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SOP irl terkai: dengan:

1. SOF Surat Masuk FPID

2. SOF Rapat

3, SOF Dokumentasi 4an Keersipan

Peralatan / Perlengkopan :

1. Desk (rreja) Layanan Informasl

2, Kemputer

3, Printer

4, Internel

S. Surat eliktronlk

6. Telepon dan Fax

7. Surat/Nota Dinas

8, Daftar Informasi Publlk

9. Surat Keputusan Daftar Informasl Publik

Peringatan |
SOP Irl berpaagaruh terhedep pelaksanaan SOP lalnnys, Apablla S0P Inl tidak berjalon dangan

balk, raska keglatan tidak dapat diportanggnglawabkan oleh Instins!
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1. Dokumun koglatan
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