




 

 

 

 

LAMPIRAN 

KEPUTUSAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI 

NOMOR : 

TANGGAL : 15 FEBUARI 2022 

 

DAFTAR INFORMASI YANG DIKECUALIKAN 

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU PROVINSI 

TAHUN 2022 
 

 

NO 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

 

PEJABAT/UNIT/SATUAN 

KERJA YANG  MENGUASAI 

INFORMASI 

 

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBIT INFORMASI 

WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

 

BENTUK INFORMASI YANG TERSEDIA 

 

JANGKA 

PENYIMPANAN/ 

JADWAL RETENSI 

ARSIP 

 

 

KLASIFIKASI 

 

DOKUMEN 

 

FILE 

 

ONLINE 

  

 

1 
Dokumen Kepegawaian (berisi 

seluruh arsip fisik dokumen 

individu ASN) 

 

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian 
 

Sekretaris 
 

2022 
 

Ada 
 

Ada 
 

Tidak Ada 
Selama ASN Yang 

Bersangkutan Berstatus 

ASN Kecuali Pejabat JPT 

 

Dikecualikan 

 

2 
 

Daftar Usulan Mutasi Jabatan ASN 
 

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian 
 

Sekretaris 
 

2022 
 

Ada 
 

Ada 
 

Tidak Ada 
 

Berubah Sesuai Kebutuhan 
 

Dikecualikan 

 

3 
 

Laporan Pengusulan Cerai ASN 
 

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian 
 

Sekretaris 
 

2022 
 

Ada 
 

Tidak Ada 
 

Tidak Ada 
 

Berubah Sesuai Kebutuhan 
 

Dikecualikan 

 

4 
 

Disposisi Surat Pimpinan 
 

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian 
 

Sekretaris 
 

2022 
 

Ada 
 

Tidak Ada 
 

Tidak Ada 
 

Berubah Sesuai Kebutuhan 
 

Dikecualikan 

 

5 
 

Nota Dinas 
 

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian 
 

Sekretaris 
 

2022 
 

Ada 
 

Tidak Ada 
 

Tidak Ada 
 

Berubah Sesuai Kebutuhan 
 

Dikecualikan 

 

6 

 

Usul Penjatuhan Sanksi Disiplin ASN 

 

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian 

 

Sekretaris 

 

2022 

 

Ada 

 

Tidak Ada 

 

Tidak Ada 

 

Berubah Sesuai Kebutuhan 

 

Dikecualikan 

 

7 
Dokumen Surat 

Pertanggungjawaban (SPJ) 

 

Sub Bagian Keuangan dan Aset 
 

Sekretaris 
 

2022 
 

Ada 
 

Tidak Ada 
 

Tidak Ada 
 

Berubah Sesuai Kebutuhan 
 

Dikecualikan 

 

8 
Surat Penawaran Harga Pada 

Dokumen Pemenang Lelang 

 

Sub Bagian Keuangan dan Aset 

 

Sekretaris 

 

2022 

 

Ada 

 

Tidak Ada 

 

Tidak Ada 

 

Berubah Sesuai Kebutuhan 

 

Dikecualikan 



 

9 
Dokumen Penawaran Pengadaan 

(yang membuat data pribadi) 

 

Sub Bagian Keuangan dan Aset 
 

Sekretaris 
 

2022 
 

Ada 
 

Tidak Ada 
 

Tidak Ada 
 

Berubah Sesuai Kebutuhan 
 

Dikecualikan 

 

10 
Dokumen Kelengkapan Surat 

Perintah Membayar (SPM) Tahun 

Berjalan 

 

Sub Bagian Keuangan dan Aset 
 

Sekretaris 
 

2022 
 

Ada 
 

Tidak Ada 
 

Tidak Ada 
 

1 Tahun 
 

Dikecualikan 

 

11 
 

Neraca Keuangan 
 

Sub Bagian Keuangan dan Aset 
 

Sekretaris 
 

2022 
 

Ada 
 

Tidak Ada 
 

Tidak Ada 
 

1 Tahun 
 

Dikecualikan 

 
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI 

DINAS PENANAMAN MODAL DAN 
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PROVINSI SULAWESI TENGAH 
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