
LAMPIRAN 2

KEPUTUSAN PEJABAT PENGELOLA DAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI

NOMOR :

TANGGAL :

DOKUMEN FILE ONLINE

1 IKU Sub Bagian Perencanaan Sekretaris 2021 Ada Ada Ada
Selama berlaku 

Perda/Pergub

2 Rencana Strategi (RENSTRA) Sub Bagian Perencanaan Sekretaris 2021 Ada Ada Ada
Selama berlaku 

Perda/Pergub

3
Laporan Akuntabilitas 

Instansi Pemerintah (LAKIP)
Sub Bagian Perencanaan Sekretaris 2020 Ada Ada Ada 1 tahun

4
Rencana Kerja Pemerintah 

Daerah (RKPD)
Sub Bagian Perencanaan Sekretaris 2020 Ada Ada Ada 1 tahun

5 Rencana Kerja (RENJA) Sub Bagian Perencanaan Sekretaris 2020 Ada Ada Ada 1 tahun

6 Rencana Kerja Tahunan (RKT) Sub Bagian Perencanaan Sekretaris 2021 Ada Ada Ada 1 tahun

7
Rencana Kerja Anggaran 

(RKA)
Sub Bagian Perencanaan Sekretaris 2021 Ada Ada Ada 1 tahun

8
Dokumen Perencanaan 

Anggaran (DPA)
Sub Bagian Perencanaan Sekretaris 2021 Ada Ada Ada 1 tahun

9 Struktur Organisasi
Sub Bagian Umum dan 

Kepegawaian
Sekretaris 2021 Ada Ada Ada

Selama berlaku 

Perda/Pergub

10
Daftar Urut Kepangkatan 

(DUK)

Sub Bagian Umum dan 

Kepegawaian
Sekretaris 2021 Ada Ada Ada 6 bulan

11

Laporan Harta Kekayaan 

Aparatur Sipil Negara 

(LHKASN)

Sub Bagian Umum dan 

Kepegawaian
Sekretaris 2021 Ada Ada Ada 1 tahun

12 Daftar Pejabat
Sub Bagian Umum dan 

Kepegawaian
Sekretaris 2021 Ada Ada Ada

Selama berlaku SK 

Gubernur

13 Daftar Riwayat Hidup ASN
Sub Bagian Umum dan 

Kepegawaian
Sekretaris 2021 Ada Ada Ada

Berlaku sesuai periode 

update riwayat kepegawaian

14

Daftar Usul proses 

administrasi kepegawaian 

ASN

Sub Bagian Umum dan 

Kepegawaian
Sekretaris 2021 Ada Ada Tidak Ada

1 tahun atau sesuai 

kebutuhan

15
Surat Pemberitahuan Pajak 

Tahunan (SPPTH)

Sub Bagian Umum dan 

Kepegawaian
Sekretaris 2021 Ada Tidak Ada Ada 1 tahun

16 Dokumen Data Aset Sub Bagian Keuangan Sekretaris 2021 Ada Tidak Ada Tidak Ada 1 tahun

17
Realisasi Anggaran tahun 

sebelumnya 
Sub Bagian Keuangan Sekretaris 2021 Ada Ada Ada Berubah sesuai kebutuhan
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18 Data Statistik Perkebunan Sub Bagian Program Sekretaris 2021 Ada Ada Ada Berubah sesuai kebutuhan

19 Data Statistik Peternakan Sub Bagian Program Sekretaris 2021 Ada Ada Ada Berubah sesuai kebutuhan

20
Data Perkebunan Besar 

Swasta (PBS)

Seksi Investasi dan 

Ganguan Usaha 

Perkebunan

Kepala Bidang Produksi 

dan Perlindungan 

Tanaman Perkebunan

2020 Ada Ada Ada Berubah sesuai kebutuhan

21

Data Kuisioner Penilaian 

Perusahaan Besar Swasta 

(PBS)

Seksi Investasi dan 

Ganguan Usaha 

Perkebunan

Kepala Bidang Produksi 

dan Perlindungan 

Tanaman Perkebunan

2020 Ada Ada Ada Berubah sesuai kebutuhan

22

Data Kredit Petani eks Proyek 

TCSDP/PRPTE Sulawesi 

Tengah

Seksi Investasi dan 

Ganguan Usaha 

Perkebunan

Kepala Bidang Produksi 

dan Perlindungan 

Tanaman Perkebunan

2018 Ada Ada Ada Berubah sesuai kebutuhan

23

Informasi dan data Serangan 

Hama dan Penyakit Tanaman 

Perkebunan

Seksi Perlindungan 

Tanaman Perkebunan

Kepala Bidang Produksi 

dan Perlindungan 

Tanaman Perkebunan

2020 Ada Ada Tidak Ada 1 tahun

24

Persyaratan Rekomendasi 

pengeluaran dan pemasukan 

ternak

Seksi Kesehatan Hewan
Kepala Bidang Keswan 

Kesmavet
2017 Ada Ada Tidak Ada 1 tahun

25

Persyaratan Rekomendasi 

pengeluaran dan Pemasukan 

Pangan Asal Ternak

Seksi Kesehatan 

Masyarakat Veteriner

Kepala Bidang Kesehatan 

Hewan dan Kesehatan 

Masyarakat Veteriner

2017 Ada Ada Tidak Ada 1 tahun

26
Pelayanan Informasi Harga 

Pasar Komoditi Peternakan
Seksi PPHP Peternakan

Kepala Bidang Kesehatan 

Hewan dan Kesehatan 

Masyarakat Veteriner

2017 Ada Ada Tidak Ada 1 tahun

27

Persyaratan Peserta Asuransi 

Usaha Ternak Sapi/Kerbau 

(AUTSK)

Seksi Sarana Prasarana 

Peternakan

Kepala Bidang Peternakan 

dan Penyuluhan 
2017 Ada Ada Tidak Ada 1 tahun

28
Pelayanan Informasi Harga 

Pasar Komoditi Perkebunan
Seksi PPHP Perkebunan

Kepala Bidang Sarana dan 

Prasarana Perkebunan
2021 Ada Ada Tidak Ada 1 tahun

29
Daftar Harga Tandan Buah 

Segar Kelapa Sawit (TBS)
Seksi PPHP Perkebunan

Kepala Bidang Sarana dan 

Prasarana Perkebunan
2021 Ada Ada Tidak Ada 1 tahun

30

Persyaratan mendapatkan 

rekomendasi perbenihan bagi 

produsen benih

Seksi Pengawasan Mutu 

Benih Perkebunan

Kepala UPT Pengawasan 

Mutu dan Sertifikasi Benih 

Perkebunan

2021 Tidak Ada Ada Ada 1 tahun
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31

Persyaratan dalam 

memperoleh IUP untuk 

produsen benih

Seksi Pengawasan Mutu 

Benih Perkebunan

Kepala UPT Pengawasan 

Mutu dan Sertifikasi Benih 

Perkebunan

2021 Ada Ada Tidak Ada 1 tahun

32

Data pemeriksaan Benih 

Masuk

Seksi Pengawasan Mutu 

Benih Perkebunan

Kepala UPT Pengawasan 

Mutu dan Sertifikasi Benih 

Perkebunan

2021 Ada Ada Tidak Ada 1 tahun

33

Data ketersediaan benih Seksi Pengawasan Mutu 

Benih Perkebunan

Kepala UPT Pengawasan 

Mutu dan Sertifikasi Benih 

Perkebunan

2021 Ada Ada Tidak Ada 1 tahun

34

Data SK Penetapan Kebun 

Sumber Benih Tahun 2017

Seksi Sertifikasi Benih 

Tanaman Perkebunan

Kepala UPTD PMSB

2017 Ada Ada  Tidak Ada

Selama BPT/PIT masih 

memenuhi standar teknis 

sesuai peraturan perundang-

undangan yang berlaku

35

Data SK Penetapan Kebun 

Sumber Benih Tahun 2018

Seksi Sertifikasi Benih 

Tanaman Perkebunan

Kepala UPTD PMSB

2018 Ada Ada  Tidak Ada

Selama BPT/PIT masih 

memenuhi standar teknis 

sesuai peraturan perundang-

undangan yang berlaku

36

Data SK Penetapan Kebun 

Sumber Benih Tahun 2019

Seksi Sertifikasi Benih 

Tanaman Perkebunan

Kepala UPTD PMSB

2019 Ada Ada  Tidak Ada

Selama BPT/PIT masih 

memenuhi standar teknis 

sesuai peraturan perundang-

undangan yang berlaku

37
Data Ketersediaan Benih Seksi Sertifikasi Benih 

Tanaman Perkebunan

Kepala UPTD PMSB
2021 Ada Ada  Tidak Ada 1 Tahun

38

Syarat Pengajuan Sertifikasi 

Benih Tanaman Perkebunan

Seksi Sertifikasi Benih 

Tanaman Perkebunan

Kepala UPTD PMSB

2021 Ada Ada  Tidak Ada Selama berlaku Permentan

39

Syarat Pengajuan Penetapan 

Kebun Sumber Benih 

Tanaman Perkebunan

Seksi Sertifikasi Benih 

Tanaman Perkebunan

Kepala UPTD PMSB

2021 Ada Ada  Tidak Ada Selama berlaku Permentan

40
Dokumen Sertifikat Mutu 

Benih

Seksi Sertifikasi Benih 

Tanaman Perkebunan

Kepala UPTD PMSB
2021 Ada Ada  Tidak Ada 1 Tahun

41
Laporan Hasil Pemeriksaan 

Benih

Seksi Sertifikasi Benih 

Tanaman Perkebunan

Pengawas Benih Tanaman
2021 Ada Ada  Tidak Ada 1 Tahun

42
Pelayanan Pemeriksaan 

Bahan Pangan Asal Hewan

Seksi Pelayanan Kesmavet Kepala UPT Veteriner
2021 Ada Ada  Tidak Ada 1 Tahun

43

Persyaratan Penerbitan Surat 

Keterangan Kesehatan Hewan 

(SKKH)

Tata Usaha UPT Veteriner Kepala UPT Veteriner

2021 Ada Ada  Tidak Ada 1 Tahun

44
Pelayanan Laboratorium 

Kesehatan Hewan

Seksi Kesehatan Hewan UPT 

Veteriner

Kepala UPT Veteriner
2021 ada Tidak Ada Tidak Ada

Selama berlaku 

Perda/Pergub
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45
Pelayanan Pemeriksaan 

Parasit Darah Hewan/Ternak

Seksi Kesehatan Hewan UPT 

Veteriner

Kepala UPT Veteriner

2021 ada Tidak Ada Tidak Ada
Selama berlaku 

Perda/Pergub

46

Pelayanan Pemeriksaan 

Parasiter gastrointestinal 

Pada ternak Besar

Seksi Kesehatan Hewan UPT 

Veteriner

Kepala UPT Veteriner

2021 ada Tidak Ada Tidak Ada
Selama berlaku 

Perda/Pergub

47
Pelayanan Pemeriksaan 

bedah Bangkai ternak kecil

Seksi Kesehatan Hewan UPT 

Veteriner

Kepala UPT Veteriner

2021 ada Tidak Ada Tidak Ada
Selama berlaku 

Perda/Pergub

48
Pelayanan Antigen Rose 

Bengal Test

Seksi Kesehatan Hewan UPT 

Veteriner

Kepala UPT Veteriner
2021 ada Tidak Ada Tidak Ada

Selama berlaku 

Perda/Pergub

49
Pelayanan Pemeriksaan 

Penyakit Rabies

Seksi Kesehatan Hewan UPT 

Veteriner

Kepala UPT Veteriner
2021 ada Tidak Ada Tidak Ada

Selama berlaku 

Perda/Pergub

50
Pelayanan Suntik Penyakit 

dan Pengobatan

Seksi Kesehatan Hewan UPT 

Veteriner

Kepala UPT Veteriner
2021 ada Tidak Ada Tidak Ada

Selama berlaku 

Perda/Pergub

51
Pelayanan Vaksinasi Rabies 

terhadap hewan

Seksi Kesehatan Hewan UPT 

Veteriner

Kepala UPT Veteriner
2021 ada Tidak Ada Tidak Ada

Selama berlaku 

Perda/Pergub

52
Pelayanan Kastrasi pada 

Anjing (Operasi)

Seksi Kesehatan Hewan UPT 

Veteriner

Kepala UPT Veteriner
2021 ada Tidak Ada Tidak Ada

Selama berlaku 

Perda/Pergub

53

Pelayanan Pemeriksaan 

Kesehatan Hewan 

Kesayangan

Seksi Kesehatan Hewan UPT 

Veteriner

Kepala UPT Veteriner

2021 ada Tidak Ada Tidak Ada
Selama berlaku 

Perda/Pergub

54
Pelayanan Pemeriksaan 

Kesehatan Hewan Unggas

Seksi Kesehatan Hewan UPT 

Veteriner

Kepala UPT Veteriner
2021 ada Tidak Ada Tidak Ada

Selama berlaku 

Perda/Pergub

55
Pelayanan Pemeriksaan USG 

Hewan kesayangan

Seksi Kesehatan Hewan UPT 

Veteriner

Kepala UPT Veteriner
2021 ada Tidak Ada Tidak Ada

Selama berlaku 

Perda/Pergub
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